TINH UY QUANG TRI PANG CONG SAN VIET NAM
% Qudng Tri, ngay 22 thdng 6 ndm 2022
S6 682-QD/TU

QUY PINH
giti, nhan vin ban dién ti trén h¢ thong
Quan ly van ban chi dao, diéu hanh ciia Pang bj tinh

- Can ctt Diéu 1¢ Pang;

- Cin ctt cac Luat ciia Qudc hoi nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam: Luit Giao dich dién tr s6 51/2005/QH11, ngay 29/11/2005; Luat Cong
nghé thong tin sé 67/2006/QH11, ngdy 29/6/2006; Luat Co yéu sb
05/2011/QH13, ngay 26/11/2011; Lui4t An toan thoéng tin mang sd
86/2015/QH13, ngay 19/11/2015; Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14, ngay
12/6/2018; Luat Bao v€ bi mat nha nudc s6 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018;

- C#n ct Nghi dinh sé 170/2013/ND-CP, ngay 13/11/2013 ctia Chinh phii vé
viéc sira ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP, ngay
15/2/2007 va Nghi dinh s 106/2011/NB-CP, ngay 23/11/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh Luét Giao dich dién t v& chit ky sb va dich vu chimg thuc chit ky sé;

- Cin ot Nghi quyét sé 36-NQ/TW, ngay 01/7/2014 ctia B§ Chinh tri vé
ddy manh Gng dung, phét trién cng nghé thong tin dip Gng yéu cau phat trién
bén vitng va hoi nhap qudc té; Nghi quyét sé 52-NQ/TW, ngay 27/9/2019 cia
B Chinh tri v& mot s6 chu trwong, chinh sach cht dong tham gia cudc Cach mang
cong nghiép 1an thi tu;

- Can ctr Quy dinh sé 269-QB/TW, ngay 25/11/2014 cta Ban Bi thu, khéa
XI, vé& thuc hién giao dich dién ti trong hoat dong cua cdc co quan Pang; Quy dinh
s6 217-QD/TW, ngay 02/01/2020 ctia Ban Bi thu vé giti, nhan vin ban dién tir trén
mang thong tin dién rong cia Pang va trén mang Internet; Quyét dinh sb 27-
Qb/TW ngay 10/8/2021 cuia Ban Bi thu v& viéc ban hanh kém theo Chuong trinh
tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cla cic co quan ding giai doan
2021 - 2025;

- C#n ctt Quy dinh sé 693-QD/VPTW, ngay 15/12/2021 cia Vian phong
Trung wong Dang vé cong tac vén thu trong cdc co quan, td chirc dang;



2

- Cin ctt Nghi quyét sé 02-NQ/TU, ngay 04/11/2021 ctia Tinh iy vé chuyén
dbi s tinh Quang Tri dén ndm 2025 dinh huéng dén nim 2030;

- Can cit Quy ché lam viéc ciia Ban Chép hanh Pang bo tinh khéa X VII;

- Xét d& nghi ctia Vin phong Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh ty quy dinh viée
guri, nhén van ban trén hé théng Quan ly van ban chi dao, diéu hanh cua Dang bo
tinh nhu sau:

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh ndy quy dinh viéc gtti, nhan vin ban trén hé
théng Quan ly vén ban chi dao, diéu hanh cta Dang bg tinh.

2. Déi twong 4p dung: Quy dinh nay 4p dung dbi véi céc co quan, don vi, ca
nhan dugc phép hodc duoc uy quyén tham gia giri, nhan vin ban trén hé théng
Quan ly vin ban chi dao, diéu hanh cia Pang bd tinh Quang Tri tai tén mién:
https://gnvb.tinhuyquangtri.vn

3. Céc sd, ban, nganh va tuong duong gtri, nhan van ban véi cac co quan
Pang qua truc lién thong c6 thé thuc hién theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Vin ban dién tir 1a tap hop thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit
s6 duogc soan thao, trao dbi, xtr 1y, Iuu trit béng phuong tién dién tir.

2. Guri, nhan vin ban dién tir trén hé théng Quan ly van ban chi dao, diéu
hanh ctia Pang bd tinh va Truc lién thong vén ban quoc gia (sau day goi tat la
gtri, nhan vin ban trén mang) duoc ket noi, lién thong véi nhau bang cac giai
phép k¥ thuét, cong nghé.

3. Bén gtri 1a co quan phét hanh van ban dién tur.
4. Bén nhén la co quan tiép nhan vin ban dién ti.

5. Tryc lién thong van ban qudc gia 14 giai phap k¥ thuat, cong nghé dugc
trién khai tir Van phong Chinh phii t6i cac bg, ban, nganh, dia phuong dé két
ndi, lién thong giri, nhan vin ban dién tu.

6. M dinh danh 12 mot tdp hop cac ky hiéu dung d& xac dinh (phan
biét) cac dbi twong tham gia trao d6i van ban dién tir thong qua hé thong Quan
Iy vin ban chi dao, diéu hanh ctia Dang b6 tinh.
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7. San phAm mat ma 1 c4c tai lidu, trang thiét bi k§ thuét va nghiép vu
mat ma dé bao vé thong tin.

8. Thu dién tr cong vu la Gng dung thu dién tr trén mang Internet dugc
co quan chirc ning cép dé trao ddi thong tin cong viéc ¢6 ndi dung khdng mat
gifta cidc co quan, don vi va cé nhén. Dia chi thu dién tir cong vy gbm <tén
riéng>@<tén mién>.

Piéu 3. Gia tri phap ly ciia viin ban dién tir

1. Van ban dién tir da ky s theo quy dinh ctia Dang va phép luat cia Nha
nude duoc giri, nhan trén mang tai Quy dinh nay c6 gia tri phép ly tuong duong
van ban giay.

2. Van ban dién tr khong ky s giri, nhan trén mang chi c6 gia tri tham
khao, khong cd gié tri phép ly.

Chuong II
QUY PINH VE GUL, NHAN VAN BAN TREN MANG

Diéu 4. Nguyén tac giti, nhan van ban

1. TAt ca cac van ban c6 ndi dung théng tin "khong mét" thude thAm
quyén ban hanh va giai quyét clia cc co quan dang dugc giri, nhén trén hé
théng Quan Iy vin ban chi dao, diéu hanh cia Dang b t1nh van ban c6 do "Mat"
phai duge ma hod bang san pham mat mi clia nganh Ccr yéu; van ban c6 d6 "T6i
mat" va "Tuyet mat" phai do bd phan nghiép vu co yéu thuc hién gri, nhén qua
dudng co yeu. Viéc soan thao, luu trit, khai thic vin ban dién tir c6 ndi dung
théng tin mét c6 quy dinh riéng, bdo dam tuén thu theo Luat Bao v€ bi mét nha
nudc.

2. Bén giri khong phéat hanh van ban gidy dén bén nhan khi d3 gt van ban
dién tir c6 ky sb (trir cac trudng horp quy dinh tai Diéu 7 cua Quy dinh nay); bén
nhén pha1 thuc hién quy trinh: Kiém tra ngudn gbc, tinh hop thirc ciia vén ban,
14y sb va dang ky vin ban dén trén mdy tinh, sau d6 chuyén vian ban dén ngudi
c6 trach nhiém dé xt 1y.

3. St dung hé théng Quan ly van ban chi dao, diéu hanh cua Pang bo tinh
dé giri, nhan vin ban dién tt c6 ndi dung thong tin khong mat gifra cac co quan
dang va cac co quan nha nudc thong qua truc lién thdng védn ban qudc gia.

Diéu 5. Yéu ciu giri, nhin vin bin qua mang

1. Vin ban dién tir phai bio dam yéu cau vé thé loai, thAm quyén ban
hanh vin ban theo Quy dinh s6 66-QD/TW, ngay 06/02/2017 cia Ban Bi thu va



4

vé thé thic trinh bay van ban theo Huéng din s6 36-HD/VPTW, ngiy
03/4/2018 ctia Vén phong Trung uong Dang.

2. Vin ban dién tr phai dugc bao dam tinh xac thuc vé nguc“m géc, tinh phép ly,
sur toan ven, an toan thong tin, dit li€u trong qua trinh gri, nhan, xir ly va luu trit.

3. Vin ban dién tir phai duoc giri ngay trong ngdy ky ban hanh, chdm nhét 1a
trong budi sang cia ngdy 1am viéc tiép theo. Sau khi tiép nhén, néu vin ban dién tir dén
bao dam gia tri phép ly phai duoc xir ly kip thoi, khong chd vin ban gidy (néu co).

Trudng hop vin ban dién tir thudc loai "khan" phai dugc dat & ché d6 wu
tién, ghi r6 muc do "khan", giri ngay sau khi ky sé va phai dugc trinh, chuyén
giao xir Iy ngay sau khi tiép nhén.

4. Vén ban dién tir gui, nhan trén mang phai dugc theo doi, cdp nhat tu
dong trang théi giri, nhan, xr ly trén hé thong.

5. Béo d’ém ’céc yéu ciu vé ha ting k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin
va giai phap két noi, lién thong.

Diéu 6. Phwong thirc giri, nhin viin ban dién tir trén mang

1. Giti vian ban dién tir

- Vin ban dién tir sau khi cap c6 thdm quyén phé duyét, ky ban hanh, ky

s6 theo quy dinh duogc giri dén bén nhan théng qua hé thdng Quan Iy van bén chi
dao, diéu hanh ciia Pang bo tinh va théng qua Truc lién thong vin ban quéc gia.

- Bén gri c6 trach nhi€ém kiém tra, theo ddi, bdo dam vin ban dién tr
dugc giri ¢én diing bén nhan. Trudng hop thu hdi vin ban dién tir, bén giri phai
thong béo trén mang cho bén nhan biét dé xr 1y vin ban dién tir dugc thu hdi.

- Trudng hop c6 su cb vé k¥ thuét hodc bén giri hay bén nhan chua dap
tng céc yéu ciu vé ha ting k¥ thuét, cong nghé, an toan théng tin, giai phap két
nbi, lién théng dé giri, nhan vin ban dién t, thi cac co quan giri van ban gidy
theo dudng truyén thdng; déng thoi khén trrong khéc phuc céc su cb, trién khai
céc giai phap k¥ thuat, két ndi dé thuc hién viéc giri, nhin vin ban qua mang.

2. Nhan van ban dién ti

- Khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra nguén gdc, tinh phép ly, tinh x4c
thue, su toan ven clia vin ban dién tir va tién hanh tiép nhan trén mang.

- Trudng hop khong bao dam cac nguyén téc, yéu ciu vé giri, nhan vin
ban dién tir, khong dting dia chi nhan, bén nhéan phai kip thdi phan hdi @ bén
gtri biét, xr Iy theo quy dinh.
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3. Thu héi vin ban: Trudng hgp nhan dugc thong bao thu hoi vdn ban
dién tir, bén nhan cé trach nhiém huy bé vin ban dién tir dugc thu hoéi, dong thoi
thong bao qua mang viéc da xir ly van ban dién tir d6 dé bén giri biét.

lk r . - 3 A 2 2 0 Y - <> l‘

Pieu 7. Cac loai van ban dién tir giri kém vin ban giay

1. Céc vin ban chung: C4c vin ban lién quan cdng tac to chirc b may,
nhén su, cong tac kiém tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t06 cdo; cac van ban
lién quan viéc giai quyét ché do, chinh séch, tai chinh,...

2. Céc véan ban dac thu
- Vin ban cua Ban Thuong vu Tinh 1wy va Tinh uy

Bio cdo két qua thuc hién cac nghi quyét, chi thi ctia Trung wong; cac van
ban xin y kién BO Chinh tri, Ban Bi thu, Thudng truc Ban Bi thu; cac dé an,
t& trinh; cac dy thao: Nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, d& an, to
trinh...; vdn ban chi dao lién quan dén céc linh vuc theo chitc ning, nhiém vu
cua co quan.

- Vén ban cua cdc co quan tham mwu, givp viéc Tinh uy

Céc vin ban giri Trung uwong; cac dé 4n, t& trinh, quyét dinh; cac du thao:
Quyét dinh, quy dinh, quy ché, d& 4n...; cac vin ban gii Thuong truc, Ban
Thudng vu Tinh &y, Ban Chip hanh Pang b tinh d& béo cdo va xin y kién;
van ban chi dao lién quan dén céac linh vuc theo chirc ning, nhiém vu cua co
quan.

- Vén ban cua ban cén sw dang, dang doan; cdc s6, ban, nganh, cdp tinh
va twong duong

Céc dé an, du an, to trinh, quyét dinh; cac du thao: Quy dinh, quy ché, dé
an...; cac van ban giri Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy dé bao céo vaxiny
kién.

- Van ban ciia huyén, thi, thanh 1y, dang wy truc thudc, Mdt trgn va cdc
doan thé chinh tri - xa hoi cci'p tinh

Céc vin ban xin y kién Thuong truc, Ban Thudng vu Tinh dy; cac dé
4n, to trinh, quyét dinh; cac du thio: Nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché,
d8 4n... do co quan, don vi ban hanh.

Diéu 8. Yéu ciu thong tin va trich xuit dir liéu ctia viin ban dién ti

Hé théng Quan ly vin ban chi dao, diéu hanh cua Pang bo tinh trén mang
phai thé hién céc thong tin sau cta vin ban dién tir:



1. M3 dinh danh cta co quan, tb chirc

MBbi co quan dang, cac dang uy truc thudc c6 mot ma dinh danh dé tham
gia trao dbi van ban dién tir théng qua hé thong thong tin va co s& dit liéu trén
mang Internet.

CAu trac ma dinh danh co quan, td chirc thuc hién theo Quy dinh sb
15-QD/VPTW, ngay 30/01/2018 ctia Vian phong Trung uong va Quy dinh sé
209-QB/TU, ngay 08/3/2021 ctia Ban Thudng vu Tinh uy.

2. S6 va ky hiéu vin ban.

3. Ngay, thang, ndm ban hanh vén ban.

4. Thé loai vin ban.

5. Murc d6 khén (khan/thuong khin/hoa tde).

6. Trich yéu ndi dung vin ban.

7. Hb so, tai liéu giri kém.

8. Trang théi xur 1y (d2 dén, da tiép nhan, d4 chuyén xir 1y, dang xir Iy, da
hoan thanh, tir choi nhén (tra lai), thu hoi, xo4...).

9. Ho tén nguoi ky.

10. Bén gtri.

11. Bén nhan.

12. Thoi gian gtri, nhan.

13. Thoi han xtr ly.

14. Lich str gtri, nhan van ban.

Viéc téng hop, trich xut thong tin, dit liéu v& tinh hinh, két qua giri, nhan
van ban dién tlr ciia cac co quan dugce thuc hién tu dong trén hé thong.

Piéu 9. Bio dam ha ting ky thuit

1. Hé théng Quan ly vén ban chi dao, diéu hanh cta Dang b tinh duoc két
ndi lién thong vé6i Truc lién thong van ban qudc gia, phai duoc bao dam hoat
dong 6n dinh, an toan, an ninh thong tin, duy tri hoat dong 24/24 gid hing ngay
d8 sir dung giri, nhan van ban dién ti.

2. Bao dam thoi gian théng nhat, déng bd theo mui gid Viét Nam (tiéu
chuén ISO 8601).
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Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia Vin phong Tinh dy

1. Chu tri, phbi hop véi cac co quan tham muu, gitip viéc Tinh uy; cac
huyén, thi, thanh ay, dang Gy truc thudc Tinh ty trién khai, t& chtic, huéng dan
thuc hién.

2. Giup Thuong truc Tinh Uy theo d6i, don déc, kiém tra viéc thuc hién Quy
dinh nay; hing n3m chiu trach nhiém tdng hop, bdo cdo Thudng truc Tinh Gy vé
tinh hinh, két qua trién khai Quy dinh; d& xuét sira d6i, bd sung néu cén thiét.

3. Bao dam ddy du, kip thoi céc chung thu sb theo yéu cau ky s6, bao mat
dé giri, nhan vian ban dién tir trén mang.

4. Bao dam céac san phdm mi mat tich hgp vao cac phan mém, dap Ung
yéu cau st dung.

5. Huéng dén, hd tro tich hop giai phap ky sb, bao mat vao cac phan mém
ung dung phuc vu cho viéc guri, nhan vén ban trén mang.

6. Bao dam két nbi va ddng bd dir lidu tir hé thdng Quén 1y vin ban chi
dao, diéu hanh ciia Pang bo tinh sang phan mém Lutos Notes 8.5 cia Dang. Dinh
ky hang thang sao luu dit liéu cta Tinh Uy, cdc co quan tham muu, gitp viéc
Tinh @iy sang phan mém Lutos Notes 8.5 dé bao dam an ninh, an toan thdng tin
va chuyén vé co sé dit liéu luu trit theo quy dinh.

7. Giam sét, kiém soat viéc giri, nhan vin ban dién tir ¢ bao dam an toan,
an ninh thong tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai c4c co quan,
don vi truc thudc.

8. Théng ké, bdo cdo viéc sir dung phén mém theo dinh ky; dua ra nhiing
kién nghi, d& xuét (néu c6) dé st dung phan mém hiéu qua.

9. B4 tri kinh phi diy du, kip thoi trong ké hoach ngén sach hing nim bao
dam duy tri t6t viéc giri, nhan vin ban dién tir qua mang va phat trién hé thong
ha ting k¥ thuét dap tmg yéu cau cong viéc dugc giao.

Piéu 12. Tréach nhiém ciia cic huyén, thi, thanh iy, dang iy truc thude Tinh iy

1. Can ct Quy dinh ndy va tinh hinh thyc tién cta co quan, dia phuong dé
ban hanh quy dinh, quy ché cu thé, phu hop dé 4p dung thuc hién tai ndi bd co
quan, dia phuong.
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2. Bao dam két nbi va déng bo dit liéu tir hé théng Quan 1y van béan chi
dao, diéu hanh cua DPang bd tinh sang phin mém Lutos Notes 8.5 cia Pang. Dinh
ky hang thang sao luu dir liéu sang phin mém Lutos Notes 8.5 d bao d¢im an
ninh, an toan thong tin va chuyén vé co s& dit liéu luu trit theo quy dinh.

3. Giam sat, kiém soat viéc glri, nhan van ban dién tur dé bao dam an toan,
an ninh thong tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai cic co quan,
don vi truc thudc.

4. B4 tri kinh phi ddy du, kip thoi trong ké hoach ngan sach hang nim bao
dam duy tri, phat trién hé thng ha ting k¥ thuat dap tmg viéc trién khai cac hé
thdng théng tin va phan mém giri, nhan vén ban dién ti.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay ky va thay thé céc quy dinh
trude ddy quy dinh vé viéc giri, nhan vin ban qua mang trai véi quy dinh nay.

2. Ngudi ding diu cdc co quan dang va cic co quan, t& chirc, don vi,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khan, vuéng méc,
céc co quan, don vi kip thoi théng bao dén Vin phong Tinh iy (qua Phong
Hanh chinh - Luu trit) & tong hop, bdo cdo Thuong truc Tinh Gy xem xét,
quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Vu [, Van phong Trung uvong Dang,
- Céc vu dia phuong tai Da Nang, S o 2
TN ﬁ
- Ban c4n su dang, dang doan cp tinh, A %
- C4c s0, ban, nganh cép tinh, ~—~
- Céc huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc, Nguyén Ding Quang
- Céc ddng chi Tinh ty vién,

- C4c ban dang, Vin phong Trung uong Déng, PHO BI THU
- Cac co quan tham muu, giup viéc Tinh uy,

- Céc td chirc chinh tri - xa hdi cp tinh,

- Luu Van phong Tinh uy.
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