HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỘP THƯ CÔNG VỤ

Khi truy cập vào hộp thư công vụ,  tùy thuộc vào trình duyệt mà người sử dụng, lúc truy cập ban đầu sẽ có hỏi bảo mật, cho nên phải làm thêm  thao tác sau:

Thứ nhất, nếu truy cập vào Cổng TTĐT  bằng google chrome
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Thứ hai, nếu truy cập vào Cổng TTĐT  bằng IE (internet explorer) thì khi truy cập vào hộp thư công vụ lần đầu cần thực hiện như sau:
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Lưu ý: Nếu truy cập vào Cổng TTĐT bằng trình duyệt khác như Mozilla Firefox  thì có thể xuất hiện chữ tiếng Anh, ta cần làm các bước tương tự để truy cập vào hộp thư công vụ của cơ quan đảng.
Thứ 3, đổi mật khẩu hộp thư công vụ của cá nhân
Khi đăng nhập vào hộp thư công vụ của cơ quan Đảng, cần nhập tên và mật khẩu. Ví dụ như sau:
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Đổi mật khẩu: cán bộ, công chức thực hiện đổi ngay mật khẩu và quản lý, sử dụng hộp thư công vụ của mình để trao đổi thông tin, gửi, nhận văn bản.
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Cán bộ, công chức cơ quan đảng nhớ và quản lý mật khẩu của mình để truy cập vào hộp thư công vụ cho những lần sau.                         
 Bấm vào “NÂNG CAO”





2. Bấm vào tiếp tục truy cập mail.tinhuyquangtri.vn





Đánh mật khẩu: 


Ví dụ: 123456a@





Đánh tên đăng nhập: 


Ví dụ: banbientap





1. Chọn vào mục tùy chọn ở góc phải.


2. chọn vào mục cá nhân.





Đánh lại mật khẩu mới và bấm “Lưu”





Đánh mật khẩu mới








 Bấm vào dòng này để tiếp tục vào hộp thư








